Petra Salonen

Toimisto- ja tapahtumakoordinaattori

050 444 5566 | petra.salonen@esimerkki.fi | Lahti

PROFIILI

Olen tehnyt kymmenen vuotta toitéa toimistossa, tapahtumissa ja hoivavapaalla yhdistyksessa. Yhteista
kaikelle: pidan langat kasissa, kun moni asia tapahtuu yhta aikaa.

KESKEINEN OSAAMINEN

Tapahtumien jarjestaminen
¢ Kolme 300-500 hengen messutapahtumaa budjetista purkuun
e Toimittajien kilpailutus ja sopimukset

Toimistotyd ja talous
e Laskutus, ostoreskontra ja matkalaskut
e Kokousten valmistelu ja poytakirjat

Viestintd
e Yhdistyksen nettisivut ja uutiskirje, 1 200 tilaajaa

TYOHISTORIA

Koordinaattori (osa-aikainen) 2023—-
Yhdistys ry, Lahti

Hoitovapaa 2020-2022
Tapahtumakoordinaattori 2016-2020
Messupalvelu Oy

Toimistosihteeri 2014-2016

Kiinteistépalvelu Oy

KOULUTUS

Tradenomi (AMK) 2014
LAB-ammattikorkeakoulu

TYOKALUT

e Microsoft 365
e WordPress

e Mailchimp

e (Canva



